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TUGAS DAN WEWENANG PENGELOLA JURNAL ILMIAH 

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SIDOARJO 

1. Menerima naskah artikel dari penulis dan memprosesnya di OJS (Open Journal System) 
Universitas Muhammadiyah Sidoarjo. 

2. Berkomunikasi dengan Bidang Publikasi Ilmiah dalam Menyeleksi tahap awal naskah 
dari penulis yang meliputi: 
o Kesesuaian artikel dengan fokus dan scope jurnal. 
o Plagiarisme artikel. 
o Kesesuaian struktur naskah dan manajemen referensi. 
o Keterbacaan naskah. 

3. Menghubungi penulis jika ada revisi artikel pada tahap awal, tahap review, dan tahap final. 
4. Berkomunikasi dengan Bidang Publikasi Ilmiah dalam Menolak naskah dengan 

pertimbangan: 
o Jika setelah ada catatan dari editor atau reviewer, naskah tidak segera direvisi dalam waktu 

maksimal 1 minggu. 
o Jika ditemukan plagiarisme naskah yang melebihi ketentuan yang berlaku di jurnal ilmiah. 
o Jika naskah tidak sesuai dengan fokus dan scope jurnal. 

5. Menentukan dan menghubungi reviewer terkait naskah yang direview. 
6. Berkomunikasi dengan Bidang Publikasi Ilmiah dalam emperbaiki layout artikel sesuai 

template jurnal. 
7. Berkoordinasi dengan Pusat Publikasi Universitas Muhammadiyah Sidoarjo terkait 

pengelolaan dan penerbitan jurnal. 
8. Mengelola administrasi jurnal serta menentukan tim pengelola jurnal. 
9. Bertanggung jawab terhadap proses publikasi jurnal yang dikelola serta pelaporan bukti 

bayar APC, biaya editing dll ke pusat publikasi ilmiah Universitas Muhammadiyah Sidoarjo 
sebelum menerima insentif. 

10. Menerima insentif dari Universitas Muhammadiyah Sidoarjo yang digunakan untuk 
pembiayaan pengelolaan penerbitan jurnal. Jika nomor yang telah disetujui belum dipotong 
10%. Jika Insentif yang di terima sudah di potong habis, maka pengelola hanya menerima Rp. 
1.000.000,-. Insentif diberikan setelah menerbitkan 1 nomor, maka terlebih dahulu 
menyetorkan 10% ke Pusat Publikasi Universitas Muhammadiyah Sidoarjo dengan rincian 
sebagai berikut: 
o SInta 1 - 2    : Rp. 6.000.000 
o Sinta 3 – 4    : Rp. 4.000.000 
o Sinta 5 - 6 atau non Akreditasi : Rp. 2.500.000 

11. Untuk Insentif Akhir Pengelola akan dikenakan biaya oprasional Sebesar 5% dari Insentif 
yang di terima. 

12. Pengelola jurnal wajib meningkatkan akreditasi atau indeksasi scopus jurnalnya. 
 
 

Ditetapkan di Sidoarjo 
Pada Tanggal 21 September 2024 
Rektor, 

  

 

 Dr. Hidayatulloh, M.Si. 


